令和　　年　　月　　日
　○○○○○○　様
                                                　　　　　　　○○○○活動組織
代表　○○　○○　
見積書の提出依頼について

物品を購入したいので、下記条件を承知し、見積書を提出してください。
記
      １　品名     
      ２　規格     （必要な規格・品質を記載する。）

      ３　数量     

      ４　納入期限     令和　　年　　月　　日まで
      ５　納入場所     上越市○○　地内

      ６　見積提出期限     令和　　年　　月　　日    　　 時  

（ＦＡＸによる提出可）

      ７　見積提出場所     上越市○○　■■■番地　　氏名 ○○　○○
　　　　　　　　　　　　　 電　話　○○○－○○○○－○○○○
　　　　　　　　　　　　　 ＦＡＸ　○○○－○○○○－○○○○
      ８　その他
（１）契約に当たっては、見積書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、見積り者は、消費税に係る課税業者であるか免税業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を見積書に記載すること。

（２）見積を辞退する場合は書面で届けるものとする。

（記載例）　
令和○○年９月１日
　㈱△△商工　　様
                                                  　　　　　　　　　○○農地を守る会
代表　上越　太郎
見積書の提出依頼について

物品を購入したいので、下記条件を承知し、見積書を提出してください。
記
      １　品名     ●●水路法面　防草シート
      ２　規格     ２ｍ×５０ｍ（厚さ０.４ｍｍ、ポリプロピレン / 織布）

      ３　数量     １０個
      ４　納入期限     令和○○年１０月５日まで
      ５　納入場所     上越市○○地内

      ６　見積提出期限     令和○○年９月１５日（木） １７時まで  

（ＦＡＸによる提出可）

      ７　見積提出場所     上越市木田１１１番地　　氏名　上越　太郎
　　　　　　　　　　　　　 電　話　０２５－５２４－９９９９
　　　　　　　　　　　　　 ＦＡＸ　０２５－５２４－９９８９
      ８　その他
（１）契約に当たっては、見積書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格とするので、見積り者は、消費税に係る課税業者であるか免税業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を見積書に記載すること。

（２）見積を辞退する場合は書面で届けるものとする。

