
仕 様 書 

 

１ 封筒の仕様 

（１）角形２号 

規格 角形２号 縦 332mm×横 240mm 

紙色 ・「上越市グリーン購入基本方針」に基づき、古紙パルプ配合率 40％以上

であること。ただし、当該基本方針に基づく製品を使用することが困難な

場合には、担当課の了解を得た場合に限り、代替品の納入を認める。 

・個人情報を封入するため、中が透けない色、紙質とする。 

紙質 

ロゴマーク等 封筒表面は市指定のデザイン（別図１）とする。 

広告スペース 封筒面積の２分の１ スペースは任意。 

ただし、次の文章を明記すること。 

「この封筒は、広告主の協力により無償提供されたものです。なお、広告

内容については、直接広告主にお問い合わせください。」 

 

（２）長形３号 

規格 長形３号 縦 235mm×横 120mm 

紙色 ・「上越市グリーン購入基本方針」に基づき、古紙パルプ配合率 40％以上

であること。ただし、当該基本方針に基づく製品を使用することが困難な

場合には、担当課の了解を得た場合に限り、代替品の納入を認める。 

・個人情報を封入するため、中が透けない色、紙質とする。 

紙質 

ロゴマーク等 封筒表面は市指定のデザイン（別図２）とする。 

広告スペース 封筒裏面 スペースは任意。 

ただし、次の文章を明記すること。 

「この封筒は、広告主の協力により無償提供されたものです。なお、広告

内容については、直接広告主にお問い合わせください。」 

 

（３）長形３号窓あき 

規格 長形３号 縦 235mm×横 120mm 

紙色 ・「上越市グリーン購入基本方針」に基づき、古紙パルプ配合率 40％以上

であること及び窓部分にプラスチック製フィルムを使用する場合は窓フィ

ルムについては再生プラスチックがプラスチック重量の40％以上使用され

ていること。ただし、当該基本方針に基づく製品を使用することが困難な

場合には、担当課の了解を得た場合に限り、代替品の納入を認める。 

・個人情報を封入するため、中が透けない色、紙質とする。 

紙質 

ロゴマーク等 封筒表面は市指定のデザイン（別図３）とする。 

広告スペース 封筒裏面 スペースは任意。 

ただし、次の文章を明記すること。 

「この封筒は、広告主の協力により無償提供されたものです。なお、広告

内容については、直接広告主にお問い合わせください。」 

 

 

別 紙 



 

 

２ 納品方法及び納期 

 市の指示に基づき、数回に分けて次の封筒設置場所へ納品すること。 

封筒設置場所 郵便番号 住所 電話番号 

上越市役所市民課 943-8601 新潟県上越市木田１丁目１番３号 025-526-5111 

南出張所 943-0832 新潟県上越市本町３丁目２番２６号 025-525-4151 

北出張所 942-0001 新潟県上越市中央１丁目１６番１号 025-544-2111 

安塚区総合事務所 942-0492 新潟県上越市安塚区安塚７２２番地３ 025-592-2003 

浦川原区総合事務所 942-0393 新潟県上越市浦川原区釜淵５番地 025-599-2301 

大島区総合事務所 942-1106 新潟県上越市大島区岡３３２０番地３ 025-594-3101 

牧区総合事務所 943-0692 新潟県上越市牧区柳島５２２番地 025-533-5141 

柿崎区総合事務所 949-3292 新潟県上越市柿崎区柿崎６４０５番地 025-536-2211 

大潟区総合事務所 949-3192 新潟県上越市大潟区土底浜１０８１番地１ 025-534-2111 

頸城区総合事務所 942-0192 新潟県上越市頸城区百間町６３６番地 025-530-2311 

吉川区総合事務所 949-3494 新潟県上越市吉川区下町１１２６番地 025-548-2311 

中郷区総合事務所 949-2394 新潟県上越市中郷区藤沢９８６番地１ 0255-74-2411 

板倉区総合事務所 944-0192 新潟県上越市板倉区針７２２番地１ 0255-78-2141 

清里区総合事務所 943-0595 新潟県上越市清里区荒牧１８番地 025-528-3111 

三和区総合事務所 943-0316 新潟県上越市三和区井ノ口４４４番地 025-532-2323 

名立区総合事務所 949-1692 新潟県上越市名立区名立大町３６５番地１ 025-537-2121 

※各総合事務所は市民生活・福祉グループの窓口に設置 

 

 

 


