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○以下の項目について、備えておく内容をチェックし、対応できていない項目については、体制の整

備や対応方法について決めておきましょう。 

項 目 備えておく内容 チェック欄 

業
務
・
人
員
体
制 

業務体制 ・継続する業務、縮小または休止できる業務の選定 □ 

人員体制 

・業務継続に必要な人員の割振 

【出勤者（徒歩通勤者）、自宅待機者（テレワーク対応）、

休日の振替者など】 

□ 

関
係
者
へ
の
連
絡
体
制 

従業員 
・緊急連絡網の作成と情報共有 □ 

・メール、SNS など一斉連絡方法の取り決め □ 

仕入れ先・取引先 

・仕入れ先、取引先連絡一覧の作成 □ 

・連絡者の取り決め □ 

・納品数量及び納品日の確認（納期の前倒し又は延期な

どの調整） 
□ 

顧客への周知 
・業務の範囲、営業時間等の店頭表示 □ 

・ホームページ、ＳＮＳ等への掲載 □ 

リ
ス
ク
対
応 

建物、設備の点検・対策 
・屋外設備等の屋内への退避 □ 

・事業に必要な燃料等の備蓄 □ 

建物、敷地内、 

駐車場の除排雪 

・除排雪作業員又は委託事業者の連絡先の確認 □ 

・連絡者の取り決め □ 

被害発生後の資金調達 ・相談先の確認 □ 

 

令和 2 年 12 月から令和 3 年 1 月までの異常降雪時には、市内各所で生活道路の不通や幹線道路

の交通障害が発生し、日常生活や経済活動に大きな影響が生じました。 

 事業者の皆様には、降雪期を前にチェックリストを活用し、大雪災害に備え事業が継続できるよ

う確認をお願いします。 

 

異常降雪時には除排雪作業が終日に及ぶこと

があり作業を早期に進めるためにも、 

生活に必要な物資を運搬する車両や 

緊急車両以外の不要・不急の外出自 

粛にご協力をお願いします。  

令和3年 11月 産業政策課作成 

 


