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電子申請の流れ

利用者登録

申請フォーム入力

申請内容の確認

＝申請完了

電子申請は以下のような流れで行います。

申請

申請受付

修正依頼

申請受理

□：申請者
〇：市
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電子申請システムへのアクセス

１ 以下のページにアクセスしてください。
上越市トップ＞電子申請・申請書＞上越市電子申請システム（外部リンク）

◆◆上越市電子申請システムでは、ブラウザの「戻る」機能を使用すると入力内容
が消えるおそれがあります。絶対に使用しないでください。◆◆

２．１ （システムを利用したことがある方）
「ログイン」をクリックし、利用者ID（メールアドレス）とパスワードを
入力しログインしてください。
※利用者登録は不要です。

※本ページ以降掲載する画面は試験環境のため配色
が異なりますが、操作手順・機能は同一です。 4

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



電子申請システムへのアクセス

２．２ （システムを初めて利用する方）
上越市電子申請システムトップページを下にスクロールし、「新規登録」
をクリックし、次ページ以降に従って利用者登録を行ってください。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



利用者登録

利用規約を確認し、「同意する」をクリックしてください。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



利用者登録

下記必要事項を入力し、「登録する」をクリックしてください。

該当するものを選択してください。

連絡がとれるメールアドレスを入力してください。
登録いただいたメールはそのまま利用者IDとなります。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



利用者登録

メールが届くので、受信したメールに記載されているURLにアクセスして、
残りの情報を入力してください。

入力後、「確認へ進む」→「登録する」
をクリックすると登録完了です。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



申請手続きの選択

上越市電子申請システムトップページを下にスク
ロールし、「オンライン申請手続き」をクリック
してください。

手続き一覧から「物品入札参加資格審査申請」を
クリックしてください。
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申請手続きの選択

注意事項等を確認し、「同意する」をクリックすると、申請フォームが
開きます。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



申請フォームの入力

不備等があった場合、連絡させていただくこと
があります。

記載例に従い、申請フォームを入力してください。
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１．申請フォームを入力する方の氏名を入力してください。

２．事業者情報を入力してください。（契約権限を委任する場合は本社の情報を入力してください。）

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

ハイフンを含め全て全角で入力してください。

半角かつハイフン（-）ありで入力してください。



半角カナで入力してください。

申請フォームの入力
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申請フォームの入力

13

半角かつハイフン（-）ありで入力してください。

半角かつハイフン（-）ありで入力してください。



申請フォームの入力
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３．委任の有無を選択してください。

４．（３で「する」を選択した場合）受任者情報を入力してください。

「する」を選択した場合、契約権限の受任者
の情報を入力してください。

契約権限の委任とは、本社等が営業
所等に権限を与える場合のことです。
組合等に加入している業者から組合
等への権限委任を指すものではあり
ません。



申請フォームの入力
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申請フォームの入力
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メールアドレスの入力は１つまでとします。

数字は半角で入力してください。

数字は半角で入力してください。

申請フォームの入力
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５．メールアドレスを入力してください。

６．経営の概要について入力してください。



申請フォームの入力
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数字は半角で入力してください。

数字は半角で入力してください。

直前決算時の情報で判断してください。

「有」を選択した場合、人数を入力してください。
数字は半角で入力してください。



別紙「希望業種表」にある業種のコードを入力
してください。
最大８業種まで登録できます。

申請フォームの入力
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７．希望する業種（最多８位まで）のコードを入力してください。



別紙「希望業種表」に希望する業種がない場合、こちらに内容を入力
してください。
その他のみ入力することも可能です。
ただし、可能な限り「希望業種表」にある業種を選択し、その他への
入力は必要最小限としてください。

申請フォームの入力
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８．その他に希望する業種を任意で入力してください。



「する」を選択した場合、最大８品目まで登録
できます。

申請フォームの入力
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９．ガス水道関連物品の希望について選択してください。

１０．（９で「する」を選択した場合）コードを入力してください。

別記「ガス水道関連物品の希望品目について」
にある品目のコードを入力してください。



希望する品目がない場合、こちらに内容を入力して
ください。

当市職員が市税の納税状況の確認を行うことを、「はい」
にチェックすることで承諾したとみなします。

申請フォームの入力
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１１．市税納税状況の確認に関する承諾のチェックを入れてください。



「はい」にチェックすることで誓約してください。

申請フォームの入力
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１２．暴力団の排除に関する誓約のチェックを入れてください。



選択肢によって次の設問が変わります。
「法人」を選択→25ページ
「個人」を選択→ 26ページ
「その他の団体等」を選択→ 27ページから29ページまで

申請フォームの入力
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１３．上越市内の営業所の有無を選択してください。

１４．新潟県内（上越市内を除く）の営業所の有無を選択してください。

１５．該当するものを選択してください。



申請フォームの入力

「ファイルの選択」をクリックして該当する
PDFファイルを選択してください。

25

続く設問も同様にファイルを添付してください。

１５．で「法人」を選択した場合



申請フォームの入力

「ファイルの選択」をクリックして該当する
PDFファイルを選択してください。
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続く設問も同様にファイルを添付してください。

１５．で「個人」を選択した場合



申請フォームの入力

「添付ファイル」をクリックします。

「ファイルの選択」をクリックして
該当するPDFファイルを選択します。

「添付する」をクリックします。

次ページへ続きます。 27

１５．で「その他の団体等」を選択した場合



申請フォームの入力

ファイルが添付されます。

上記手順でファイルを1つずつ
添付してください。
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申請フォームの入力

「ファイルの選択」をクリックして該当する
PDFファイルを選択してください。
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入力が完了したら、一番下の「確認へ進む」をクリックしてください。

申請フォームの入力
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※入力中のデータを一時保存することも可能です。



申請フォームの入力
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入力内容を確認し、問題がなければ
「申込む」をクリックしてください。



申請フォームの入力

下記ページが表示されれば申請の申込みは完了です。
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整理番号とパスワードを必ず
保管してください。



申請後の確認・修正（不備等が無かった場合）

申請内容に不備がなく市が受理し
た場合、下のような内容のメール
が届きます。
このメールが届けば申請完了とな
ります。

電子申請システムからでも確認することがで
きます。（トップページ＞申請状況の確認）
処理状況が「完了」であれば申請完了です。
※ただし、申請完了後でも審査結果によって
は資格登録を保留にする場合があります。そ
の場合は、電話等で連絡します。
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- - - - - - - - - - - - - - - - -
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - -



申請後の確認・修正（不備等があった場合）

不備があった場合、下のような内容の
メールが届きます。
不備の内容が記載されていますのでご確
認いただき、修正してください。

電子申請システムトップページ＞
申請状況の確認＞
該当する申請の「詳細」＞「修正する」
で申請内容の修正を行うことができます。
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- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

※申請後に申請を取りやめる場合は「取下げる」を
選択してください。
なお、「再申込する」は使用しないでください。


